Modut: podstawowy




Nazwa szkolenia:

Poczatkujacy ksiegowy

Maksymalna liczba uczestnikow
llos¢ godzin

Modut

Termin nadsytania zgtoszen
Termin rozpoczecia szkolenia

Cena

8

32
podstawowy
24 luty 2012 r.
28 luty 2012r.

799 zt

Cel kursu

Celem kursu jest przede wszystkim podniesienie kwalifikacji oraz umiejetnosci

0s0b poczatkujgcych w dziedzinie ksiegowosci.

Realizowane w trakcie kursu zajecia teoretyczne majg za zadnie przyblizenie

pojec rachunkowych oraz finansowych.

Uczestnik szkolenia bazuje na autentycznych dowodach ksiegowych oraz na

popularnych programach ksiegowych m.in. Ptatnik, Comarch Optima.

Zadaniem szkolenia jest przygotowania osoby w nim uczestniczgcej do pracy

w Biurze Rachunkowym.
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Plan szkolenia:

1. Teoria rachunkowosci jej koncepcje , zasady i normy. Przedmiot, zakres i zasady
rachunkowosci:
1) teoretyczne podstawy rachunkowosci;
2) podstawowe pojecia rachunkowosci;
3) podstawowe cechy jakosciowe rachunkowosci;
4) nadrzedne zasady rachunkowosci;
5) zasady pomiaru i klasyfikacji informacji w rachunkowosci;
6) organizacja rachunkowosci jednostki
2. Zasady ewidencji w ksiegach oraz wyceny w ciggu roku i na dzien bilansowy , Zasady
ewidencji zdarzen, w tym operacji gospodarczych, dotyczacych:
1) rzeczowych i finansowych aktywoéw trwatych;
2) rzeczowych i finansowych aktywéw obrotowych;
3) zobowigzan, rezerw na zobowigzania i zobowigzan warunkowych;
3. Zasady ewidencji w ksiegach
1) przychoddéw i kosztow z dziatalnosci operacyjnej;
2) przychodéw i kosztow finansowych;
3) zyskow i strat nadzwyczajnych;
4. Prowadzenie ksigg rachunkowych:
1) zakres podmiotowy jednostek zobowigzanych do prowadzenia ksigg rachunkowych;
2) dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci;
3) konta ksiegi gtdwnej i ksigg pomocniczych;
4) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald ksigg pomocniczych;
5) otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych;
6) poprawianie btedéw stwierdzonych w dowodach i zapisach ksiegowych;
7) ochrona i zasady przechowywania dokumentacji
8) (dowodow, ksigg rachunkowych, sprawozdan finansowych);
9) stosowanie techniki komputerowej przy prowadzeniu ksigg rachunkowych;

10) miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych.

3|Strona



5. Najczestsze formy rozliczen stosowane w przedsiebiorstwach
1) Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw, karta podatkowa, ryczatt, metoda
liniowa;
2) Sporzadzanie podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw w oparciu o dokumenty
ksiegowe w formie pisemnej oraz w programie finansowo-ksiegowym Comarch

Optima
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Informacje dodatkowe:

Wszelkie informacje dostepne sg na stronie: www.bilans.zgora.pl badZ pod numerem

telefonu (68) 459 46 69.
Zgtoszenia przyjmowane sg drogg telefoniczng oraz elektroniczng( formularz zgtoszenia
znajduje sie TUTAJ, po jego wypetnieniu prosimy odestanie go na adres:

joanna@bilans.zgora.pl)

Serdecznie zapraszamy.

Aneta Pierepiekarz

Kontakt:
Masalska Joanna
Tel. 794 28 97 80

(68) 459 46 69
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http://www.bilans.zgora.pl/
http://www.bilans.zgora.pl/formularz_zgloszenia.pdf
../plany%20szkolen/joanna@bilans.zgora.pl

